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Maken van aantekeningen in een document

Indien een PDF bestand wordt geopend in de webversie van iBabs zie je onderstaande balk bovenaan in het 
document.
(Aantekeningen maken in iBabs gaat alleen in PDF documenten geüpload in een vergadering)

Onderstaand worden de diverse mogelijkheden van het maken van verklarende aantekeningen (annoteren) en 
het delen hiervan met derden verklaard:

Kies de kleuren die je wilt gebruiken.

TEKST MARKEREN:
Klik en selecteer om tekst te 
markeren.

TEKST ONDERSTREPEN:
Klik en selecteer om tekst te 
onderstrepen.
(Alleen in selecteerbare tekst)

COMMENTAAR-NOTITIE:
Maak een commentaar-notitie
(Overal in het document)

TEKENEN:
Vrij tekenen met je muis.
(Overal in het document)

TEKSTVAK TOEVOEGEN:
Klik om een tekstblok in te voegen.
(Overal in het document)

ONGEDAAN MAKEN :
Maak de aantekening ongedaan.

HERSTEL :
Herstel het gewijzigde.

ANNOTATIES KIEZEN:
Kies of je alleen eigen annotaties 
of ook die van derden wilt zien.

ZOEKEN:
Zoek een woord .
(Alleen in selecteerbare tekst)

NAVIGATIE: 
Navigeer door de verschillende 
aantekeningen.

SELECTEER :
Selecteer tekst om te markeren.

GUM :
Verwijder gemaakte 
aantekeningen

SCROLL LOCK:
zet het scherm vast in 
horizontale of verticale 
positie
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Navigeer door aantekeningen in een document

Valideer de aantekeningen in een document

         Wijzig de aantekeningen

Type Opmaak Verwijder

 Valideer de aantekeningen
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Het delen van een in iBabs bewerkt document: 
Je kunt zien of je een document hebt bewerkt door het pennetje: 

En of een document is bewerkt door derden door: 

Om een document met aantekeningen te delen:

 Open het document en kies deel “aantekeningen” rechtsboven (onder je naam). 

Hiermee deel je je aantekeningen met je mede-gebruikers (die ook als vergaderaar aan de vergadering zijn 
toegevoegd).

(Aantekeningen) delen kan alleen als je ook aantekeningen 
hebt gemaakt in het betreffende document.

De geselecteerde gebruikers zien de aantekeningen in het betreffende document na 
opening zowel op hun iPad als in de webversie. 
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Selecteer wel/niet gedeelde aantekeningen zien

Vink degene(n) aan waarvan je de aantekeningen wilt zien

Bewaar aantekeningen in een document buiten iBabs

Download met annotaties  
Het bestand inclusief de gemaakte aantekeningen wordt gedownload en alle 
aantekeningen zijn zichtbaar.

Download origineel
Het originele bestand (zonder de gemaakte aantekeningen) wordt gedownload en 
aantekeningen zijn niet zichtbaar. 

Print het PDF-bestand in of exclusief de aantekeningen 
Hiermee wordt het PDF bestand geprint, naar keus met of zonder de gemaakte aantekeningen. 
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