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HUISREGELS

Openingstijden Gouvernement

Het Gouvernement is op werkdagen geopend van 7.00 tot 18.30 uur. ledereen dient het gebouw véo6r
18.30 uur te verlaten, tenzij toestemming is verleend om langer in het gebouw te blijven. Buiten de
reguliere openingstijden is het gebouw alleen toegankelijk bij vergaderingen, evenementen en
calamiteiten.

Aanwezigheid buiten kantoortijd is mogelijk voor het houden van besprekingen of fractievergaderingen
onder de voorwaarde dat dit tijdig (bij voorkeur 1 week van te voren) wordt gemeld bij het secretariaat
van de Giriffie. Bij voorkeur een ruimte reserveren in 't Lab, omdat dit deel van het gebouw 24/7
toegankelijk is met de Gouvernementspas.

Aanwezigheidsregistratie

De Arbo-wet vereist registratie van vaste gebruikers in het Gouvernement, dit in het geval van
calamiteiten. Registratie vindt plaats met de Gouvernementspas (zie ook kopje Gouvernementspas).
De pas dient zichtbaar gedragen te worden. Een bode kan om een identiteitsbewijs vragen. Het
buitenterrein rondom het gebouw en de doorgaande gangen in het gebouw worden met camera's
bewaakt.

Aanmelden bezoekers

Aanmelden van bezoekers is verplicht. Ook bezoekers voor Statenleden en/of fracties dienen
aangemeld te worden. Dit kan via het secretariaat van de Giriffie.

De bezoeker ontvangt bij de receptie of portiersloge een bezoekerspas en indien nodig een uitrijkaart.
De uitrijkaart dient bij de receptie gedecodeerd te worden. De bezoekerspas geeft alleen toegang bij
de tourniquets aan de ingangen en is één dag geldig. Na afloop van het bezoek dropt de bezoeker de
pas in de dropbox bij de receptie of levert deze in bij de portiersloge aan de bestuursingang.

Het is niet de bedoeling dat bezoekers alleen rondlopen in het gebouw. Bezoekers dienen opgehaald
te worden door of namens de gastheer en na afloop van het bezoek dient de bezoeker begeleid te
worden naar de uitgang. In geval van calamiteiten zorgt de gastheer ervoor dat de bezoeker het pand
veilig verlaat en neemt hem mee naar de verzamelplaats van het Gouvernement.

Voor het bijwonen van een Staten- of commissievergadering kunnen bezoekers een plaats reserveren
op de publieke turbine via het algemene telefoonnummer van de Provincie (+31 43 389 99 99). Deze
aanmelding is echter niet verplicht. Meer informatie hierover treft u op de website.

Openbare faciliteiten

In elk Servicepunt staat een koffieautomaat. Gebruik hiervan is gratis. Ten behoeve van recycling
moeten de lege bekers (zonder restafval) in de bekerbak, naast de koffieautomaat, gedeponeerd
worden. Afval wordt in vijf stromen gescheiden (GFT, PMD, restafval, bekers en papier).

Viuchtwegen
Alle gangen in het gebouw zijn ook vluchtwegen. Er mag geen los meubilair of andere zaken in de
gangen geplaatst worden (waarover men kan vallen of die de vluchtweg blokkeren).

Diefstal / Vandalisme

Helaas komt het voor dat ook in het Gouvernement eigendommen worden ontvreemd. Het is
raadzaam om persoonlijke bezittingen niet onbeheerd achter te laten. Als er sprake is van diefstal kan
dit per e-mail of persoonlijk aan de balie van de Servicedesk gemeld worden.

Servicedesk.
De Servicedesk is geopend van 08.00 — 17.00 uur, telefoon: 043 389 77 77, e-mail
Servicedesk@prvlimburg.nl kamer: J 0.044.
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Helpdesk
De Helpdesk is geopend van 08.00 — 17.00 uur, telefoon: 043 389 77 50, e-mail
helpdesk@prvlimburg.nl kamer: J 0.042 De helpdesk werkt alleen op afspraak.

Rookvrij Gouvernement

Het Gouvernement is een openbaar gebouw en dus geldt er een algeheel rookverbod (conform art.
11a, lid 1 van de Tabakswet) voor het gebouw en buitenterrein. Er mag alleen gerookt worden in het
rookpaviljoen in de Prandiumtuin.

Bedrijfsrestaurant Prandium

Het restaurant is geopend van 8.30 uur tot 16.30 uur. Tussen 11.45 uur en 13.15 uur kan geluncht
worden. Naast koffie, thee en frisdrank is gedurende de dag een cateringassortiment, passend bij het
moment van de dag, verkrijgbaar bij de koffiecorner.

Statenleden en burgercommissieleden kunnen, onder vermelding van hun naam bij de kassa, gratis
gebruik maken van het Prandium. Fractiemedewerkers betalen met hun betaalpas.

Fractiekamers en sleutelprocedure

Alle fracties binnen Provinciale Staten hebben een eigen kamer in het Gouvernement. Deze kamers
zijn gepositioneerd op gang E2/F2. De kamers zijn afsluitbaar met de Gouvernementspas.

De ligging van de fractiekamers is dichtbij de Statenzaal, de Veldekezaal en de Griffie.

Tijdens de Statenvergaderingen wordt voor elke fractie (groter dan 4 Statenleden) standaard een
vergaderruimte in het bestuursgedeelte, dicht bij de Statenzaal, gereserveerd. Fracties kunnen
daarnaast te allen tijde vergaderzalen in het bestuursgedeelte reserveren voor fractieoverleg via het
secretariaat van de Giriffie.

Gouvernementspas

Als Statenlid bent u vaste gebruiker van het Gouvernement. U krijgt daarom een Gouvernementspas.
Deze pas verleent toegang tot de Statenparkeerplaats, de parkeergarage, het parkeerdek, het
afgesloten gedeelte van de fietsenkelder, de hoofdingang, de bestuursingang, de fractiekamer, de
entree tot 't Lab en tevens tot de diverse gangdeuren.

De pas dient tevens voor het gebruik van de multifunctionals om te kunnen printen en/of
kopiéren/scannen en faxen.

Disfunctioneren van de pas dient u te melden bij de Servicedesk. Ook verlies of diefstal van de
Gouvernementspas dient direct gemeld te worden bij de Servicedesk. Bij beé€indiging van het
Statenlidmaatschap dient de pas ingeleverd te worden bij de Servicedesk (bij niet-inleveren wordt
€ 25,- in rekening gebracht).

Gouvernementspas vergeten? Dan ontvangt u bij de receptie/portiersloge een tijdelijke pas. Deponeer
deze bij het verlaten van het gebouw in de dropbox bij de hoofdingang of lever deze in bij de
portiersloge bij de bestuursingang. Is de tijdelijke pas niet ingeleverd, dan werkt de eigen originele pas
de volgende dag niet.

Parkeren op de Statenparkeerplaats

De Statenparkeerplaats is gereserveerd voor Statenleden, bezoekers voor GS en Directie en is
toegankelijk met een Gouvernementspas. Het is niet toegestaan om te parkeren op het
bestuurseiland.

Parkeerdek en parkeergarage

Parkeerdek en parkeergarage zijn in beginsel bestemd voor medewerkers en bezoekers van het
Gouvernement. Het parkeerdek en de garage zijn toegankelijk met een Gouvernementspas.
Bezoekers melden zich via de intercom aan de slagboom, bij de receptie wordt een uitrijkaart
verstrekt.

Het gebruik van de parkeerterreinen houdt volledige en onvoorwaardelijke aanvaarding in van de
gebruiksregels, zoals aangegeven op de borden bij de inrit.

Voor het passeren van de in- en uitrijterminals moet de Gouvernementspas voor de paslezer worden
gehouden. Indien u uw kenteken doorgeeft kunt u de slagboom bij de grote parkeerplaats passeren
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middels kentekenherkenning.

Op het parkeerdek zijn de wettelijk voorgeschreven verkeersregels van toepassing, de maximaal
toegestane snelheid is 5 km per uur.

Parkeren op het parkeerdek en in de parkeergarage is op eigen risico, de Provincie stelt zich niet
aansprakelijk voor ongevallen, schade aan voertuigen en diefstallen van of uit voertuigen.
Parkeren is alleen toegestaan binnen de gemarkeerde vakken.

Bij hinderlijk foutparkeren wordt de bestuurder opgeroepen zijn voertuig te verplaatsen. Indien aan
deze oproep geen gehoor wordt gegeven worden passende maatregelen genomen.

Bij het belemmeren van een veilige doorgang of het blokkeren van een uitrit wordt de bestuurder
opgeroepen zijn voertuig te verplaatsen. Indien aan deze oproep geen gehoor wordt gegeven wordt
opdracht verleend het voertuig af te slepen. De hieraan verbonden kosten worden verhaald op de
overtreder.

Het is mogelijk de parkeergarage na sluitingstijd (18.30 uur) in en uit te rijden. Toegang naar de
parkeergarage is mogelijk via de rolpoort ingang fietsenkelder. De speedgate wordt bij het oprijden
van de hellingbaan geactiveerd via sensoren. De speedgate opent dan automatisch. Bij het passeren
van de rolpoort wordt deze weer geactiveerd om automatisch te sluiten.

Parkeren op het parkeerdek is 24/7 mogelijk met de Gouvernementspas. Ook uitrijden is 24/7 mogelijk
met de Gouvernementspas. Lang parkeren in de parkeergarage of op het parkeerdek is niet
toegestaan.

Fietsenstalling

Medewerkers die per fiets naar de Provincie komen, stallen hun fiets in de fietsenkelder of de
fietsenstalling op het bestuurseiland. De fietsenkelder is 24/7 bereikbaar. Met de Gouvernementspas
kan de rolpoort naar de fietsenkelder, zowel tijdens kantooruren als daarbuiten, geactiveerd worden.
Het is niet toegestaan fietsen op andere plaatsen in het Gouvernement of buiten op het terrein van het
Gouvernement te plaatsen. Het gebruik van de fietsenkelder en de fietsenstalling op het
bestuurseiland is op eigen risico. Dit geldt ook voor het afgesloten gedeelte dat alleen toegankelijk is
met de Gouvernementspas. Langdurig een fiets in de fietsenkelder of op het buitenterrein stallen is
niet toegestaan.

Statenrestaurant

Tijdens de dagen waarop Provinciale Staten vergaderen wordt voor de leden van Provinciale Staten,
Burgercommissieleden en fractiemedewerkers in het Statenrestaurant een lunch geserveerd.

Tevens zijn tijdens de vergaderingen van Provinciale Staten koffie, thee en frisdranken verkrijgbaar in
het Statenrestaurant. De beraadslagingen kunnen hier via de aanwezige monitoren en
geluidsinstallatie worden gevolgd.

Voor bezoekers staat in de gang achter de publieke tribune een tafel met versnaperingen en warme
dranken opgesteld. Burgers en pers lunchen, indien niet anders georganiseerd, in het
bedrijfsrestaurant: het Prandium.

Statenzaal

Behalve water, koffie en thee mogen in de Statenzaal geen dranken of etenswaren worden genuttigd.
De publiekstribune van de Statenzaal is openbaar toegankelijk voor burgers tijdens de vergaderingen.
Insprekers nemen plaats op de publiekstribune en worden door de bodes begeleid naar het
spreekgestoelte. Het is voor burgers en pers niet toegestaan om het Statengedeelte van de
Statenzaal tijdens de vergadering te betreden.

Pers

De pers heeft een eigen gedeelte op de publieke tribune, de perstribune. Ook heeft de pers een eigen
ruimte bij de Statenzaal, de perskamer. Hier kan de pers in rust werken en interviews afnemen. De
pers heeft geen toegang tot het Statenrestaurant tijdens de Provinciale Statenvergaderingen noch
tijdens de lunch in het Statenrestaurant.

Vergaderzalen
't LAB
De ruimtes in 't Lab zijn zowel voor eigen medewerkers, fracties en ketenpartners beschikbaar. In



principe is het gebouw 24/7 toegankelijk. Bij dringende en noodzakelijke werkzaamheden is het
mogelijk om na 18.30 uur en in het weekend werkzaamheden voort te zetten. Meld dit tijdig bij het
secretariaat van de Giriffie.

De vergaderruimtes zijn buiten kantooruren en in het weekend ook beschikbaar voor vergaderingen
van Statenfracties, programmateams, projectgroepen en ketenpartner.

Overige vergaderzalen
Algemene vergaderzalen met bijbehorende vergaderservice kunnen gereserveerd worden voor
vergaderingen met externen. Deze zalen zijn te reserveren via het secretariaat van de Griffie. Na het
gebruik van de vergaderzalen wordt de gebruiker verzocht om:

e de ramen te sluiten;

e de verlichting te doven;

e de gebruikte apparatuur af te sluiten (niet afmelden);

e (vertrouwelijke) stukken mee te nemen;

e de gebruikte cateringmaterialen bij elkaar te zetten en koffiebekers in de daarvoor bestemde

afvalbak te deponeren.

Koffie, thee en water worden via de reguliere drankenautomaten in de vergaderzalen gratis
aangeboden. Wilt u gebruik maken van een vergaderarrangement, dan kunt u reserveren via het
secretariaat van de Griffie.
Fracties kunnen ook vergaderen in hun fractiekamer. Naast ruimte voor administratieve
werkzaamheden, is er ook beperkte plaats om te vergaderen.

De aangegeven openingstijden en functies van de ruimten in het Gouvernement kunnen om
moverende redenen afwijken van bovenstaande. Dit wordt tijdig kenbaar gemaakt.



